Klasa 6a i 6b 22.04

TEMAT: Zaawansowane formatowanie prezentacji — spis tresci oraz przyciski akgji.

TEORIA:

Do naszej prezentacji mozna dodaé réznorakie dodatkowe elementy, ktére uatrakcyjnig nasz pokaz.
Mozna np. dodac do niej spis tresci z hipertgczami, przyciski, ktére beda nas przenosity w dowolne
miejsce pokazu itd.

Zastosujemy:

- spis tresci z hipertgczami.

- przyciski akcji (do nastepnego, poprzedniego slajdu i do spisu tresci).
- bibliografie z hipertgczami do stron internetowych.

PRAKTYKA:

W zaleznosci od wersji programu poszczegdlne polecenia mogq sie roznic. HIPERtACZE to
inaczej HIPERLINK. Przy wstawianiu hipertqczy mozna rowniez korzysta¢ z WSTAWIANIE -
AKCIA.

SPIS TRESCI Z HIPERLACZAMI:

1. Na drugim slajdzie robimy SPIS TRESCI (wpisujemy go recznie). Wczeéniej warto aby kazdy
slajd miaf tytut (Wstep, Swieta w Polsce, ...itp.) — to zalezy jakg prezentacje masz zrobiona.

2. Uzupetniamy spis tresci wpisujac recznie kolejne tytuty slajdéw. U mnie wyglgda to tak:

Spis tresci

Kilka stow wstepu
Ranking najpiekniejszych miejsc w Polsce
Polskie morze
= Tatry
Bieszczady
Pojezierze Mazurskie
Inne ciekawe miejsca
Podsumowanie

Bibliografia




&

Nastepnie zaznaczam pierwszy element spisu tresci (u mnie to wyraz WSTEP) i klikam na
zaznaczony wyraz prawym przyciskiem myszy i wybieram HIPERLACZE. Wyglada to tak:

Kilka stow )

Zakoricz edycje tekstu
Czcionka,.
Akapit.
- punktory
Numerowanie
Konwertuj na grafike SmartArt
2, Hiperlacze..
Synonimy
By Przetumacz

Formatyj efekty tekstowe.

Bibliografiakd Formatuj ksztatt...

Spis tresci

Klikam na MIEJSCE W TYM DOKUMENCIE, wybieram ktéry to ma by¢ slajd i zatwierdzam OK.

Gotowe ©

Wstawianie hipertacza

Polacz z

@
Istniejacy plik lub
strona sieci Web

IS
Miejsce w tym
dokumencie

(]
Utworz nowy
dokument

o

Adres e-mail

Tekst do wyéwietlenia: Kilka stéw wstepu

Wybierz miejsce w tym dokumencie: Podglad slajdu:

= Tytuly slajdow
| 1. Karty graficzne
2. Spis tresci

Pokaz i powrd¢

Inne ciekawe miejsca

Podsumowanie

Bibliografia

R pis tresci

Etykietka ekranowa..

Anuluj



5. Tak samo robie z kolejnymi tytutami.

6. Efekt mojego dziatania jest taki, ze w Spisie tresci bede miat hipertgcza i przedstawiajgc
prezentacje bede mégt przechodzi¢ do dowolnego slajdu. Efekt koicowy powinien wygladad
np. tak: (moze rdznic sie kolorami — np. hipertagcza mogg by¢ niebieskie)

Spis tresci

PRZYCISKI AKCJI:
Mozemy dzieki nim przechodzi¢ do nastepnego, poprzedniego slajdu, czy tez do spisu tresci.
Jak je sie robi?

1. Naslajdzie po spisie tresci (zazwyczaj 3 slajd) klikam WSTAWIANIE — KSZTALTY — RYSUJE
DOWOLNA STRZALKE W PRAWO:

Zelek Emilia prosba 5 4.pptx - PowerPoint (Altywacja produktu nie powiodia sie)




2. Nastepnie klikam prawym przyciskiem myszy na wstawiong strzatke i wybieram ponownie
HIPERLACZE:

Spis tresci

GO b 2-

Styl  Wypelnienie Kontur

Kopiu

Opcje wkiejania:

= Edytyj punkty

% Przesun na wierzch ’

Przesuf na spod

&, Hiperlacze

Zapisz jako obraz.

Ustaw jako ksztait domysiny
Rozmiar i pofozenie..

Formatuj ksztatt,

3. Wybieram ponownie MIEJSCE W TYM DOKUMENCIE, a nastepnie NASTEPNY SLAJD. Klikam
OK. GOTOWE ©

Wstawianie hipertacza ? X 3p iS treéCi

Polgcz z: Tekst do wyswietlenia: | < <Zaznaczenie w dokumencie> > Etykietka ekranowa...

@ Wybierz miejsce w tym dokumencie: Podglad slajdu:
Istniejacy plik lub
strona sieci Web

Pierwszy slajd
Ostatni slajd

&
Migjsce w tym Poprzedni slajd
dolumenoe - Tytuly slajdow

) i 1. Karty graficzne
Utwérz nowy 2. Spis tresci

dokument 3. Wstep

(=]

Adres e-mail

Pokaz i powrd¢

4. Tak samo wstawiam strzatke w lewo. Klikam na nig prawym przyciskiem, wybieram
HIPERLACZE. Zaznaczam MIEJSCE W TYM DOKUMENCIE, a nastepnie POPRZEDNI SLAJD.
Klikam OK.



BRI pis tresci
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Dodamy réwniez przycisk przejscia do spisu tresci:
1. Ponownie wybieramy WSTAWIANIE — KSZTALTY. Rysujemy dowolng figure (np. prostokat).
Klikamy na nig dwa razy lewym przyciskiem i wpisujemy z klawiatury SPIS TRESCI:

RECENZIA  WIDOK

Zelek Emilia prosba 5 4.ppt - PowerPoint (Akt
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2.

Nastepnie klikamy prawym przyciskiem myszy na przycisk SPIS TRESCI i wybieramy
HIPERLACZE. Klikamy MIEJSCE W TYM DOKUMENCIE i wybieramy slajd na ktérym mamy spis
tresci (u mnie slajd numer 2). Wybieram OK i gotowe ©

Wstawianie hipertacza

Polacz z: Tekst do wyéwietlenia: | < <Zaznaczenie w dokumencie> >

Wybierz migjsce w tym dokumencie: Podglad slajdu:
& Tytuly slajdow ~
1. Najpiekniejsze miejsca w Pols:

Istniejacy plik lub
strona sieci Web

$

Miejsce w tym 3. Wstep
dokumencie

i
Utwérz nowy
dokument

Adres e-mail

najciekawsze miejsca w Polsce, do
ktérych warto sie wybrag¢, jezeli nie
chcecie wyjezdzaé¢ gdzies za
granice.

Pozostaje nam skopiowad przyciski na kazdy nastepny slajd. Zaznaczam myszka obie strzatki i
przycisk SPIS TRESCI (przeciggam lewym przyciskiem):

Klikam ctrl + ¢ (lub prawy przycisk myszy — kopiuj). Przechodze na kolejny slajd i klikam ctrl +
v (lub prawy przycisk — wklej). | mam przyciski na kolejnym slajdzie. Powtarzam wklejanie na
kolejnych slajdach. Na slajd ze spisem tresci kopiuje tylko strzatke do przodu.

Polskie morze

Pigkne jest polskie morze. W kazde wakacje mnéstwo
turystow odwiedza roznorakie miejscowosci
nadmorskie. Najpopularniejszymi sg:

= Swinoujscie
= Kofobrzeg
= Mielno
= Dabki
= teba
= Hel

= [ wiele innych



| gotowe.

Mozemy réwniez na koncu zrobi¢ slajd z BIBLIOGRAFIA, czyli stronami z jakich braliSmy nasze
informacje. Wykonuje recznie slajd BIBLIOGRAFIA. Pisze dany punkt np. Polskie morze i wpisuje wyraz
LINK. Zaznaczam go, wybieram WSTAWIANIE — AKCJA i w polu hipertgcze do wstawiam adres strony
www. Moge to réwniez zrobié poprzez WSTAWIANIE — HIPERLACZE — ISTNIEJACY PLIK LUB STRONA —i
wklei¢ w pole ADRES dang strone internetowa.
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Hiperlacze Akcia  Komentarz Naglowek Data

« Polskie morze — LINK
= Tatry

= Bieszczady

= Pojezierze Mazurskie ) wruchom program

Hiperlacze do adresu URL

= Inne ciekawe miejsca

Adres URL:
hitp

= Podsumowanie

= Bibliografia

G

Reszta na nastepnej lekcji © Na razie nie przysytajcie jeszcze swojej prezentacji.
Przyjemnej pracy i dobrego dnia ©

Pawet Biela
Filmy o wstawianiu hiperiaczy:
FILM 1
FILM 2
FILM 3


https://www.youtube.com/watch?v=4r8GLt0Zckw
https://www.youtube.com/watch?v=UpJXfRIW6UE
https://www.youtube.com/watch?v=0YPrEtgm7GE

